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Zhrnutie obsahu interného predpisu:
Tato smernica upravuje postupy poskytovania informacii v podmienkach Slovenskej narodnej
kniznice v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam
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5 PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup Slovenskej narodnej kniznice (dalej len ,SNK*) ako
povinnej osoby? pri spristupriovani informacii podla osobitného predpisu?.

SNK ako povinna osoba:

a) zverejnuje informéacie podla osobitného predpisu® na svojom webovom sidle a na
intranete SNK;

b) zverejniuje informacie podla osobitného predpisu* na svojom webovom sidle;

C) zabezpeluje zverejnenie povinne zverejhovanych zmlliv podla osobitného
predpisu® v Centralnom registri zmlav, vedenom Uradom vlady SR;

d) zabezpecuje zverejnenie udajov o vyhotoveni objednavky tovarov, sluzieb a prac
a Udajov o fakture za tovary, sluzby a prace v zmysle osobitného predpisu® na
svojom webovom sidle.

SNK spristupnuje ostatné informacie, ktoré su odlisné od informacii podla ods. 2 tohto
¢lanku na zaklade Ziadosti podla postupov uvedenych v druhej Casti tejto smernice, ak
nie je k takymto informaciam obmedzeny pristup alebo sa na nich nevztahuje pravo na
pristup k informaciam.

SNK poskytuje iba taky rozsah informécii, ktoré ma k dispozicii. Pravo na pristup k
informaciam sa nevztahuje na informacie, ktoré nie su k dispozicii, najma na vytvaranie
vykladovych stanovisk, rozborov, analyz, referatov, odbornych stanovisk, politickych
stanovisk, progndz a vykladov pravnych predpisov a na vytvaranie ndzorov.

Pri zverejiovani a spristupniovani informacii podfa tejto smernice SNK ako
prevadzkovatel postupuje v stlade s osobitnymi predpismi’, najma v stlade so zasadou
zakonnosti a zasadou minimalizacie Gdajov podla osobitného predpisu®. Zverejiuju a
spristupnuju sa len tie osobné udaje, ktorych zverejnenie alebo spristupnenie vyZzaduje
alebo umoziuje pravny predpis, alebo pre ktoré ma SNK iny pravny zaklad podla
osobitného predpisu®; v8etky ostatné osobné Udaje sa pred zverejnenim alebo
spristupnenim anonymizuji postupom podrla Cl. 14 tejto smernice.

Cl.2
Vymedzenie niektorych pojmov

Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poZiada o spristupnenie
informacie.

Hromadnym pristupom k informéaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
pomocou telekomunikaéného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

§ 2 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
len ,zakon o slobode informacii”)

zékon o slobode informacii

8 5 ods. 1 zakona o slobode informécii

8 5 ods. 6 zdkona o slobode informéacii

8 5a z&kona o slobode informacii

8 5b z&kona o slobode informacii

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (véeobecné nariadenie o ochrane Udajov) (dalej len ,Nariadenie®);

zakon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov (dalej len ,Zakon o OOU*)
¢l. 5 Nariadenia
¢l. 6 Nariadenia
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Informaciou je akykolvek obsah v akejkolvek forme zaznamenany na akomkolvek
hmotnom nosi€i, najma obsah pisomného zaznamu v listinnej podobe, obsah
pisomného zaznamu ulozeného v elektronickej podobe alebo obsah zaznamu v
zvukovej, obrazovej alebo audiovizualnej podobe.

Zverejnenou informaciou je informacia, ktoru méze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat, najma informacia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici
dat umoznujucom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s
moznostou volného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umozriujuceho
hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

Sprievodnou informaciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najma informacia o jej existencii, pbévode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude
opatovne preskumany.

Osoba so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujica alebo
nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu schopnost pri dorozumievani.

Gestorom uréeny zamestnanec Kancelarie generdlneho riaditela SNK, ak ide
0 spristupfiovanie informacii.

Vecny gestor je odbor alebo iny organizacny utvar SNK, do pdsobnosti ktorého patri
spracovanie odborného stanoviska k pozadovanej informacii na zaklade sucinnosti
S gestorom.

Osobnymi Gdajmi su Udaje tykajuce sa identifikovanej alebo identifikovatelnej fyzickej
osoby, ktord mozno identifikovat priamo alebo nepriamo, najmd na zaklade
identifikatora, akym je meno, priezvisko, identifikacné Cislo, lokalizacné udaje alebo
online identifikator, alebo na zaklade jednej Ci viacerych charakteristik tvoriacich jej
fyzickd, fyziologickd, genetickd, psychickd, mentélnu, ekonomickd, kultirnu alebo
socialnu identitu.

Dotknutou osobou je kazda fyzicka osoba, ktorej osobné udaje SNK spracuva.

Anonymizaciou je proces, pri ktorom su osobné udaje nezvratne zmenené tak, ze
dotknutd osobu z nich uz nemozno identifikovat priamo ani nepriamo, a to ani SNK, ani
v spolupraci s inou stranou. Riadne anonymizované udaje sa nepovazuju za osobné
Gdaje a osobitny predpis’ sa na ne nevztahuje.

Pseudonymizaciou je spracuvanie osobnych Udajov takym spésobom, aby ich uz
nebolo mozné priradit konkrétnej dotknutej osobe bez pouzitia dodato¢nych informacii,
ktoré sa uchovavaju oddelene. Pseudonymizacia je vratny proces a na ucely
zverejnovania podfa tejto smernice nenahradza anonymizaciu.

Poverenou osobou je zamestnanec alebo spolupracujica osoba SNK, ktora pripravuje,
anonymizuje alebo zverejfiuje dokumenty a informacie podfa tejto smernice.

Zodpovednou osobou je osoba ur¢ena SNK poverena vykonom dohladu nad ochranou
osobnych udajov podla osobitného predpisu'®.

10 ¢&l. 37 az 39 Nariadenia
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] . DRUHACAsT 5
SPRISTUPNOVANIE INFORMACIi NA ZIADOST

ClL 3
Ziadost’ o spristupnenie informéacif

Poskytovanie informacii na zaklade prijatej ziadosti, ktora tvori prilohu &. 1 tejto
smernice, vykonava gestor, ktory zabezpecuje:

a) spristupfiovanie informacii na Ziadost;

b) vedenie evidencie ziadosti;

C) postupenie ziadosti inej povinnej osobe, ak su na to splnené podmienky.

Ziadost_mozno podat pisomne, Ustne, elektronickou postou alebo inymi_technicky
vykonatelnym spésobom, pri¢om:
a) pisomnu ziadost mozno zaslat na adresu: Slovenska narodna kniznica, Kancelaria
generalneho riaditela, Namestie Jozefa Cigera Hronského 1, 036 01 Martin;
b) dstnu alebo pisomnu ziadost mozno podat osobne v podatelni SNK v pracovnych
dnoch v ¢ase od 9:00 h do 12:00 h a od 13:00 h do 14:00 h;
c) telefonicku Ziadost mozno podat na Cisle +421 43 2451 608 v pracovnych drioch
v €ase od 9:00 h do 14:00 h;
d) Zziadost vo forme elektronickej poSty mozno podat na adrese: infozakon@snk.sk.

V pripade, Ze ziadost je podana telefonicky alebo Ustne na podatelni, je povinny
prijimajuci zamestnanec k takémuto podaniu vyplnit Ziadost, ktora tvori prilohu €. 1 tejto
smernice a zabezpedit jej bezodkladné dorucéenie gestorovi.

Na ziadost gestor pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu vysku
Uhrady za spristupnenie informacie podfa Cl. 8 tejto smernice.

Kazda prijata ziadost musi byt spracovana v sulade s internym predpisom?!
a zaevidovana do evidencie podfa ClI. 9 tejto smernice.

Cl. 4
Spodsob spristupnenia informacii na ziadost’

Informacie sa spristupfiuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predldbh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, poStou alebo
elektronickou postou. Spdsob spristupnenia informacii uvadza Ziadatel v Ziadosti. Ak
informaciu nemozno spristupnit spdsobom urenym Zziadateflom v Ziadosti, vratane
osoby so zmyslovym postihnutim, gestor dohodne so ziadatefom iny spdsob
spristupnenia informacie.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informacie slepeckym
(Braillovym) pismom. Pri podani zZiadosti predlozi képiu preukazu obCana s tazkym
zdravotnym postihnutim s Cervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh
zdravotného postihnutia ,Nevidiaci — Blind“.

Slabozraka osoba je oprdvnend pozadovat spristupnenie informacie zvacsenym typom
pisma. Pri podani Ziadosti predlozi koépiu preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym
postihnutim.

11 Smernica o registratirnom poriadku; Metodicky pokyn k pouzivaniu elektronického systému spravy registratiry NUNTIO

ASSR;
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Ak je Ziadatelom osoba nepocujuca alebo nedoslychava, v ziadosti uvedie jeden zo
spbsobov spristupnenia informacie podla ods. 1 tohto ¢lanku.

Informacie sa spristupfiuju bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informacia pozaduije.

Cl.5
Vybavenie ziadosti

Gestor dorucenu Ziadost posudi z hlfadiska toho, &i Ziadost obsahuje vSetky nalezitosti
predpisané osobitnym zakonom?!2. Ak gestor zisti, Ze Ziadost nema predpisané
nalezitosti, bezodkladne vyzve ziadatela, aby v ur€enej lehote, ktora nesmie byt kratSia
ako sedem dni, nedplnu ziadost doplnil. Zaroven pouci ziadatela aj o tom, ako treba
doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre
tento nedostatok spristupnit, gestor Ziadost odlozi.

Ziadost, ktora spifia pozadované naleZitosti gestor:
a) vybavi vo svojej pdsobnosti, ak ziadost nevyzaduje su€innost vecného gestora;
b) vybavi tak, ze poziada pisomne alebo elektronickou formou o suc¢innost vecného
gestora, ak Ziadost vyZaduje spristupnenie informacii z okruhu pd&sobnosti
vecného gestora.

V pripade, Zze SNK nema pozadované informécie uvedené v ziadosti k dispozicii a méa
vedomost’ o tom, kde mozno pozadované informacie ziskat, gestor, konajuci v mene
SNK, postupi Zziadost o spristupnenie informacii do 5 dni od doru¢enia povinnej osobe,
ktora ma pozadované informéacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim;
v odévodneni rozhodnutia sa objasni, ze pozadované informacie nespadaji do
posobnosti SNK a SNK nema vedomost o tom, do pbsobnosti ktorej povinnej osoby
patria spristupnenie pozadovanych informécii. Gestor, konajuci v mene SNK,
postupenie zZiadosti inej povinnej osobe je povinny oznamit' bezodkladne Ziadatelovi.

Ak Ziadost nevyzaduje sucinnost vecného gestora a gestor ma vyziadané informacie
k dispozicii ana vyzZiadané informacie sa nevztahuje obmedzenie pristupu
k informéaciam v zmysle Cl. 6 tejto smernice, spristupni_gestor, konajuci v mene SNK,
vyziadané informacie v lehotach stanovenych osobitnym predpisom*® Ziadatelovi.

Vecny gestor poskytuje gestorovi sucinnost, ak ziadost vyzaduje spristupnenie
informacii z okruhu pésobnosti vecného gestora, a na poziadanie mu spristupniuje
informécie, ktoré ma k dispozicii. Vecny gestor je povinny zaslat' gestorovi odpoved na
Ziadost' o poskytnutie informacie najneskér 2 dni pre uplynutim kone€ného terminu na
vybavenie.

Ak vecny gestor zisti, Ze pozadovanymi informdciami nedisponuje, Ziadost bezodkladne
postupi gestorovi spat spolu s odévodnenim svojho konania, prip. s odporu¢enim na ten
vecne prislusny organiza¢ny utvar alebo inu povinnu osobu, ktora ma predmetné
informacie k dispozicii.

V pripade, Ze vecny gestor obmedzi spristupnenie informacii z dévodu existencie
obchodného tajomstval4, musi byt pisomny prejav vole podnikatelského subjektu
smerujuci k ochrane jeho obchodného tajomstva zaloZeny v spisovej dokumentacii

12
13
14

8 14 ods. 2 zakona o slobode informacii

8 17 z&kona o slobode informacii

8 10 zakona o slobode informéacii
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vecného gestora v Case zacatia spracuvania informacii a na poZiadanie poskytnuty
gestorovi.

Vecny gestor poskytuje sucinnost v elektronickej alebo pisomnej forme, pricom za obsah
poskytnutych informécii je zodpovedny veduci zamestnanec vecného gestora.

Pozadované informacie tykajucu sa pésobnosti viacerych vecnych gestorov postupi
gestor bezodkladne prislusnym vecnym gestorom, ktori svoje odborné stanoviska
poskytnu gestorovi v nim uréenej lehote.

Cl.6
Obmedzenie pristupu k informaciam

Gestor je povinny pred spristupnenim vyziadavanych informacii posudit, ¢i sa na
vyziadané informacie nevztahuje obmedzenie pristupu k informacidm v zmysle
osobitného predpisu?®®.

Vecny gestor, ktorého gestor poziadal o poskytnutie informacie (Cl. 5 ods. 5 tejto
smernice), je povinny pri_poskytnuti informacie gestora upozornit, &i sa na vyziadané
informacie vztahuju alebo mézu sa vztahovat obmedzenia pristupu k informaciam alebo
mobzu existovat débvody obmedzenia pristupu k vyziadanym informéaciam.

Ak sa na vyziadané informécie alebo jej Cast vztahuju obmedzenia pristupu
k inform&ciam v zmysle ods. 1 tohto ¢lanku, gestor takéto informacie alebo obmedzenim
dotknutu €ast' informacie nespristupni a nevyhovie ziadosti. Gestor je povinny riadne
zdovodnit’ pre€o vyziadané informacie alebo ich €ast nespristupnil a v zmysle ktorého
pravneho predpisu postupoval. Zdévodnenie nespristupnenia vyziadanych informacii
alebo ich €asti tvori suc¢ast rozhodnutia o nevyhoveni Ziadosti.

V zaujme nalezitého posudenia, ¢i su dané dévody na znepristupnenie vyzZiadanych
informacii alebo ich Casti, si gestor/vecny gestor k tejto veci mbéze vyziadat' vyjadrenie
pravnika SNK, ktory poskytne svoje vyjadrenie v gestorom/vecnym gestorom urcenej
lehote, ktora nesmie byt kratSia ako dva pracovné dni.

Ak vyziadana informacia obsahuje osobné udaje, gestor pred jej spristupnenim posudi,
¢i sa na ne vztahuje obmedzenie pristupu k informaciam z dévodu ochrany osobnosti a
osobnych udajov. Ak informaciu mozno spristupnit po odstraneni osobnych udajov,
gestor zabezpedi ich anonymizaciu postupom podra Cl. 14 tejto smernice a spristupni
informaciu v zostavajucom rozsahu.

ClL7
Rozhodnutie o ziadosti, odvolanie proti rozhodnutiu
a odkaz na zverejnent informaciu

Gestor SNK poskytne ziadatelovi spracované informécie v pozadovanom rozsahu
a spésobom, a to v zakonom stanovenej lehote rozhodnutim vediceho zamestnanca
gestora, v ¢ase jeho nepritomnosti nim urCeného zastupcu; rozhodnutie sa urobi
zaznamom do eviden&ného listu Ziadosti o spristupnenie informacii.

Gestor vyda rozhodnutie o odmietnuti spristupnit informacie, ak iigdosti nevyhovel
vObec alebo jej vyhovel len s€asti; ak bola Ziadost odlozena podfa Cl. 5 ods. 1 tejto

15

§ 8 az § 13 zékona o slobode informacii
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smernice, toto rozhodnutie sa nevydd. Rozhodnutie o0 odmietnuti spristupnit
pozadované informacie podpisuje veduci zamestnanec gestora a ziadatelovi sa zasiela
s doru¢enkou do vlastnych ruk.

Ak gestor v urCenej lehote nespristupni informacie, nevyda rozhodnutie o odmietnuti
spristupnit’ informacie alebo informécie inak nespristupni, predpoklada sa, ze vydal
rozhodnutie, ktorym odmietol spristupnit informacie. Za def doru€enia sa v tomto
pripade povaZzuje treti deri od uplynutia lehoty na vybavenie ZiadostiZ®.

Proti rozhodnutiu SNK o odmietnuti pozadovanych informacii mozno podat odvolanie
Vv lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o0 ziadosti. Odvolanie sa podava SNK.

Ak SNK nerozhodne o odvolani v ramci autoremedury, o odvolani rozhoduje nadriadeny
organ SNK, ktorym je Ministerstvo kultiry SR (dalej len ,MK SR). Gestor predlozi
odvolanie spolu so spisovym materialom na MK SR najneskér do 30 dni odo dha, ked
SNK odvolanie doslo a upovedomi o tom ziadatela.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, SNK mébze
prostrednictvom gestora bez zbytoéného odkladu, najneskér vSak do piatich dni od
podania ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit udaje, ktoré
umoziuju vyhladanie a ziskanie zverejnenych informéacii. Ak ziadatel trva na
spristupneni zverejnenych informacii, SNK mu ich spristupni. V takom pripade zacina
lehota na spristupnenie plynut dnfiom, ked Zziadatel oznamil, ze trva na priamom
spristupneni informécie.

Cl. 8
Uhrada nakladov

Bezplatne sa v SNK poskytuju:
a) informéacie, ktorych suhrnné naklady spojené s vyhotovenim a odoslanim
informacii neprekrocia 3,32 €,
b) informécie spristupnené elektronickou postou a telefonicky.

SNK méze dhradu nakladov vysSiu ako je uvedena v ods. 1 pism. a) tohto ¢lanku
odpustit. O odpusteni rozhoduje veduci zamestnanec zodpovedného gestora.
Informacia o odpusteni uhrady nakladov sa zalozi do spisu.

Ziadatelom so zmyslovym postihnutim podrla Cl. 2 ods. 6 tejto smernice sa poZadované
informacie spristupriuju bezplatne.

Sadzobnik Uhrad nakladov za spristupnenie informacii je prilohou €. 2 tejto smernice
a zverejniuje sa na webovom sidle SNK.

Cl.9
Evidencia ziadosti

Gestor vedie evidenciu vSetkych doru€enych Ziadosti. Evidencia sa vedie pre kazdy rok
samostatne neelektronicky a tiez v elektronickej forme v systéme NUNTIO ASSR podla
postupov uvedenych v internych predpisoch?’, pricom je gestor povinny zabezpecit
sulad obsahu a informécii vedenych v neelektronickej evidencii Ziadosti s obsahom
a informaciami v systéme NUNTIO ASSR.

16§ 18 ods. 3 zakona o slobode informacii
17 Metodicky pokyn k pouzivaniu elektronického systému spravy registratiry NUNTIO ASSR; Smernica 0 _registrattrnom

poriadku
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(2)

(1)

(2)

(1)

()

3)

Evidencia Ziadosti obsahuje v podmienkach SNK najma:

a) datum podania ziadosti;

b) Udaje o ziadatelovi ato meno, priezvisko a bydlisko pri fyzickych osobéach
a obchodné meno &i nazov a sidlo pri pravnickych osobach;

c) formu podania ziadosti: osobne, telefonicky, postou, pisomne, elektronickou
formou, pripadne inym spésobom;

d) udaje otom, aka informacia sa vyzaduje;

e) navrhovany sp6sob spristupnenia informécie;

f)  vysledok vybavenia ziadosti (spristupnena informacia, postupena ziadost, atd.);

g) forma vybavenia: ustne, telefonicky, postou, elektronickou postou, iné);

h) meno zamestnanca, ktory ziadost vybauvil;

i) datum, kedy bola ziadost vybavena;

i) udaj o tom, Ci bol podany opravny prostriedok.

Cl. 10
Zodpovednost’ za spristupnenie informacii

Vedomé vydanie a zverejnenie nepravdivej informacie alebo nelplnej informécie,
vydanie rozhodnutia, prikazu alebo iného opatrenia, ktorého nasledkom je porusenie
prava na pristup k informaciam alebo poruSenie inej povinnosti ustanovenej zakonom o
slobodnom pristupe k informéciam je priestupkom.

Moznosti prerokovania priestupku, uloZenia pokuty a prejednania priestupku definuje
osobitny predpis?®.

i TRETIA CAST
ZVEREJNOVANIE ZMLUV, OBJEDNAVOK A FAKTUR

Cl. 11
Zverejnovanie zmlav

SNK je povinna zabezpedit zverejnenie zmluvy, ktorej je u€astnikom a ktora sa povazuje
za povinne zverejiiovanu zmluvu v zmysle osobitného predpisu®. Povinne zverejriovana
zmluva je aj zmluva o budicej zmluve?. Zmluvy sa zverejiiuju v Centrdlnom registri
zmlav (dalej len ,CRZ*) vedenom Uradom vlady SR.

Uzavreté zmluvy eviduje sekretariat generalneho riaditela (dalej len ,sekretariat GR),
pricom jedno vyhotovenie uzatvorenej zmluvy s realizovanou zakladnou finanénou
kontrolou zostadva na sekretariate GR a jedno vyhotovenie sekretariat GR odovzdava
odboru financii a planovanie (dalej len ,OFaP“) za u€elom jej zverejnenia v CRZ. Za
zverejnenie zmluvy v CRZ v sUlade s tymto ¢lankom a osobitnym predpisom??
zodpoveda uréeny zamestnanec OFaP (dalej len ,zamestnanec OFaP®).

Pred zverejnenim zmluvy zodpovedny zamestnanec OFaP:
- overi €i zmluva splna podmienky povinne zverejnovanej zmluvy; pre tento ucel mu
sucinnost poskytne pravnik SNK;

18
19
20
21

§ 21a zékona o slobode k informaciam

8§ 5a z&kona o slobode k informaciam

§ 50a Obcianskeho zakonnika a § 289 a nasl. Obchodného zékonnika

§ 5a zakona o slobode k informaciam ; nariadenie vliady SR €. 498/2011 Z. z., ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 zverejiiovani zmliv v Centralnom registri zmlav a nélezitosti informacie o uzatvoreni zmluvy v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,nariadenie vlady SR ¢. 498/2011 Z. z¥)
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- upravi ju v zmysle osobitného predpisu® vzhlfadom na rozsah zverejiiovanych
Gdajov a uvedie meno a priezvisko os6b, ktori zmluvu podpisali, bez uvedenia
podpisu tychto os6b, bez ddtumu podpisu zmluvy a bez odtlacky peciatky
ucastnikov zmluvy.

(4) Zodpovedny zamestnanec OFaP zasle bezodkladne Uradu vlady SR prislu$nt povinne
zverejnovanu _ zmluvu __na _ zverejnenie  prostrednictvom  webového  sidla
www.crz.gov.sk/sysadm.

(5) Pred zaslanim upravi zodpovedny zamestnanec zmluvu do forméatu Portable Document
Format (.pdf) s moZnostou vyhladdvania?® a suc¢asne so zaslanim zmluvy uvedie na
webovom sidle www.crz.gov.sk/sysadm tieto (daje:

a) nazov zmluvy;

b) Cislo zmluvy (ak SNK vedie vlastny Ciselnik);

c) identifikacia u€astnikov zmluvy, a to ak ide o:

ca) pravnickl osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sidlo a identifikaéné &islo,
ak je pridelené,

cb) fyzickiO osobu - podnikatela, uvedie sa jej obchodné meno, miesto
podnikania a identifikacné Cislo, ak je pridelené,

cc) fyzickd osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko;

d) priamy odkaz vo forme Uniform Resource Locator (URL) na profil verejného
obstaravatela alebo obstaravatela v Casti uréenej na spristupnenie informacii o
verejnom obstaravani, v ktorom bola zmluva uzatvorend, ak je zmluva uzatvorena
na zaklade verejného obstaravania®*;

e) celkova hodnota predmetu zmluvy, ak ju mozno urit, vratane dane z pridanej
hodnoty; ak nie je dohodnuta celkova hodnota predmetu zmluvy napr. z dévodu,
Ze zmluva je uzatvorena na dobu neur€itu s pravidelnymi mesacnymi platbami
uvedie sa namiesto celkovej hodnoty predmetu zmluvy odkaz na prisludne
ustanovenie zmluvy, kde sa informacia o pravidelnych mesacnych splatkach
v zmluve nachadza;

f)  datum, kedy bola zmluva uzavretd, pripadne datum udelenia suhlasu s uzavretim
zmluvy;

g) datum nadobudnutia u€innosti zmluvy, ak datum nadobudnutia u¢innosti je iny ako
den nasledujuci po dni jej zverejnenia v CRZ;

h) datum skoncenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dobu uréitu.

(6) Zodpovedny zamestnanec OFaP je povinny zabezpecit’ nespristupnenie ustanoveni
zmluvy obsahujucich informaciu, ktora sa podla osobitného predpisu nespristupfuje; to
neplati o osobnych udajoch uc€astnika zmluvy odliSného od povinnej osoby v rozsahu
titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a o oznaceni nehnutelnosti, ak ide o
zmluvu, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti.

(7) Zodpovedny zamestnanec OFaP je povinny zaslat' asistentke z Kancelarie
generalneho riaditela informaciu o zverejneni zmluvy v CRZ, a to formou e-mailovej

spravy.

22 zakon o slobode informécii; nariadenie vlady SR &. 498/2011 Z. z

3 §2 ods. 1 nariadenia vlady SR ¢. 498/2011Z. z

24 Podla dokumentu ,Upozornenie na povinnost uviest link na verejné obstaravanie v CRZ", zverejneného diia 1.4.2022 na
webovom sidle Uradu vliady SR:
Llde teda o link na profil verejného obstaravatela na portali UVO - konkrétny predmet zékazky, resp. konkrétne verejné
obstaravanie. Pokial verejny obstaravatel / obstaravatel / osoba podla § 8 zdkona o verejnom obstaravani vyuziva iny
elektronicky prostriedok (na zakazky s nizkou hodnotou, ktoré nezverejiiuje na portali UVO), vyuzije link z tohto elektronického
prostriedku. Opat uvedie presny odkaz na konkrétnu zakazku. Pokial na zakazku s nizkou hodnotou nevyuziva ziaden
elektronicky prostriedok, mdze uviest link na svoje webové sidlo do €asti, kde zverejnil informacie o konkrétnom verejnom
obstaravani (ak je to relevantné). Pokial neurobil ani to, link neuvedie.”
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(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(1)

(2)

()

Povinne zverejiovana zmluva sa zverejfiuje nepretrzite pofas existencie zavazku
vzniknutého z povinne zverejfiovanej zmluvy, najmenej vSak poc¢as desiatich rokov od
nadobudnutia uc¢innosti podla osobitného predpisu?®.

Uginnost’ povinne zverejiiovanej zmluvy nastava podia osobitného predpisu?°
nasledovne:

1. Ak zakon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je uéinna dhom
nasledujucim po dni jej zverejnenia.

2. Ugastnici si mézu dohodnut, Ze zmluva nadobuda G&innost neskér po jej
zverejneni.

3. Zmluva uzavretd na ulely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti
bezprostredne ohrozujlucej zivot, zdravie, majetok alebo zZivotné prostredie, je
ucinna bez zverejnenia. Rovnako je bez zverejnenia ucinné aj ustanovenie zmluvy,
ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla osobitného zakona nespristupriuje;

4. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na
jej platnost’ vyZzaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, ze k
uzavretiu zmluvy nedoslo. V takomto pripade, ak zmluva nie je zverejnenda, po
uplynuti troch mesiacov nie je mozné platne uzatvorit k zmluve Ziadny dodatok.

Urad vlady SR vyda Géastnikovi zmluvy na jeho poZiadanie pisomné potvrdenie o
zverejneni zmluvy?®, ktoré obsahuje informacie uvedené v osobitnom predpise?’.

Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je?® zverejnenie povinne
zverejnovanej zmluvy.

Pri tvorbe zmllv platia postupy a zodpovednosti uvedené v prislusnom internom
predpise®.

Cl. 12
Zverejnovanie objednavok a faktur

SNK zverejniuje na svojom webovom sidle, v Struktdrovanej a prehladnej forme najma
tieto udaje:
a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac vrozsahu udajov podla
osobitného predpisu®;
b) o fakture za tovary, sluzby a prace v rozsahu Gdajov podla osobitného predpisu3..

Za zverejnenie Udajov podla ods. 1 tohto ¢lanku na webovom sidle SNK zodpoveda
ureny zamestnanec OFaP v sucinnosti so spravcom webového sidla SNK, ktory je
povinny na vyZiadanie poskytovat podporu v technickych zaleZitostiach suvisiacich so
zverejhovanim udajov.

Udaje o objednavke podla ods. 1 pism. a) tohto ¢&lanku je povinny zodpovedny
zamestnanec OFaP zverejnit na webovom sidle SNK ihned po jej vyhotoveni
a podpisani, najneskér do 10 pracovnych dni odo dina vyhotovenia objednavky; to

2§ 47a Obcianskeho zakonnika

% potvrdenie méze byt vydané v elektronickej podobe podpisané elektronickym podpisom alebo zaruéenym elektronickym

podpisom podla zakona €. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni
neskorsich predpisov
27§ 5a ods. 12 zakona o slobode informécii

2§ 10 ods. 3 zékona o slobode informacii

2 Smernica SNK o obehu dokumentov a Gétovnych dokladov (v zneni dodatkov 1 — 4)

30 §5b ods. 1 pism. a) zakona o slobode informacii

31 8§ 5b ods. 1 pism. b) zékona o slobode informécii
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(4)

(5)

(6)

(1)

(@)

3)

(4)

(5)

neplati, ak objednavka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudla
ucdinnost podla ustanovenia osobitného predpisu®2.

Udaje o fakture podla ods. 1 pism. b) tohto &lanku je povinny zodpovedny zamestnanec

OFaP_zverejnit na webovom sidle SNK najneskoér do 30 dni odo dna zaplatenia

faktary.

Povinnost' zverejfiovat udaje podla ods.1 tohto ¢lanku sa nevztahuje na objednavku
alebo fakturu stvisiacu so zmluvou, ktora nie je povinne zverejriovanou zmluvou®,

SNK je povinna zverejhovat Udaje podla ods. 1 tohto ¢élanku nepretrzite po€as piatich
rokov odo dfia ich zverejnenia.

STVRTA CAST i} ]
OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV PRI ZVEREJNOVANI

Cl. 13
Zverejiovanie na webovom sidle, vo vyroénych spravach, v propagaénych
materialoch a na socialnych sietach

Na webovom sidle SNK sa zverejiiuju pracovné kontaktné udaje zamestnancov v
rozsahu titul, meno, priezvisko, pracovné zaradenie, pracovna e-mailova adresa a
pracovné telefénne €islo, a to len v rozsahu nevyhnutnom na plnenie pracovnych uloh a
tloh SNK vo verejnom zujme. Sukromné kontaktné Udaje zamestnancov, najma
sukromné telefénne Cislo, sukromna e-mailové adresa, adresa bydliska a fotografia bez
pravneho zakladu, sa nezverejiuju.

Vo vyrocnych spravach, spravach o €innosti a obdobnych dokumentoch sa udaje o
pouzivateloch, Cditateloch, navstevnikoch a zamestnancoch uvadzaju vyluéne v
agregovanej alebo anonymizovanej podobe tak, aby z nich nebolo mozné identifikovat
konkrétnu fyzicku osobu, a to ani vy€lenenim, prepojenim s inymi udajmi alebo
odvodenim. Menovite sa uvadzaju len osoby, u ktorych to vyplyva z ich funkcie, a to v
rozsahu titul, meno, priezvisko a funkcia.

llustratné fotografie a audiovizualne zaznamy z verejnych podujati organizovanych
SNK, na ktorych su fyzické osoby zachytené ako sucast’ davu alebo atmosféry podujatia,
mozno zverejnit na zaklade opravneného zaujmu SNK podla osobitného predpisu®* na
propagacii a dokumentovani svojej ¢innosti, ak boli dotknuté osoby o vyhotovovani
zaznamov vopred informované, najmd oznamom pri vstupe na podujatie alebo v
pozvanke, a bolo im umoznené uplatnit pravo namietat.

Portrétne alebo inak individualizované zabery konkrétnych identifikovatelnych oséb sa
zverejnuju len so suhlasom dotknutej osoby, ak zverejnenie nemozno opriet o iny pravny
zaklad. Fotografie a zdznamy maloletych oséb sa zverejiiuju vylu€ne s preukazatelnym
sthlasom ich zdkonného zastupcu.

Ak dotknuta osoba namieta proti zverejneniu zaznamu alebo odvola suhlas, poverena
osoba bezodkladne zabezpeci odstranenie zaznamu zo vSetkych kanalov SNK, na
ktorych bol zverejneny, ak neprevazuju nevyhnutné opravnené dévody na jeho dalSie
zverejnenie.

32§ 47a Obdianskeho zakonnika

33
34

8§ 5a zékona o slobode k informaciam

€l. 6 ods. 1 pism. f) Nariadenia
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(6) Pravidla podra tohto ¢lanku sa v plnom rozsahu vztahuju aj na zverejfiovanie obsahu na
profiloch SNK na socialnych sietach.

Cl. 14
Proces anonymizacie pred zverejnenim

(1) Anonymizacii pred zverejnenim podliehaju osobné udaje fyzickych osdb najma v
rozsahu: rodné gislo, datum narodenia, rodné priezvisko, Cislo ob&ianskeho preukazu,
cestovného dokladu alebo iného dokladu totoznosti, podpisy fyzickych osob, telefonne
Cislo a e-mailova adresa, €Cislo bankového uctu fyzickej osoby — nepodnikatela, udaje
kontaktnej osoby na strane u€astnika zmluvy odliSného od povinnej osoby a osobné
Udaje tretich osb6b uvedené v obsahu alebo v prilohdch zmluvy. Zodpovedny
zamestnanec OFaP je povinny pred zverejnenim skontrolovat cely obsah zmluvy alebo
dodatku vratane priloh.

(2) Anonymizacia musi byt vykonana spésobom, ktory zabezpeci, Zze osobné udaje po
zverejneni dokumentu nebudu Citatefné, obnovitelné ani inak zistitelné. Ak je mozné
povodné udaje akymkolvek spésobom obnovit’ alebo odvodit, 0 anonymizaciu nejde a
Udaje zostavaju osobnymi udajmi.

(3) Prianonymizacii sa podla povahy dokumentu a udajov pouziju najma tieto techniky:

a) potlacenie — UpIné odstranenie hodnoty Gdaja z dokumentu, napriklad odstranenie
rodného ¢isla alebo zaciernenie podpisu; ide o zakladnu techniku pri zverejhovani
zmluv a inych listin,

b) maskovanie — skrytie citlivej Casti udaja pri zachovani jeho Struktury, napriklad
nahradenie Casti hodnoty znakmi ,XXX*,

c) generalizacia — nahradenie Specifickej hodnoty vSeobecnejSou, napriklad
nahradenie presného veku vekovou kategdriou; pouziva sa najma pri Statistickych
vystupoch,

d) agregacia — uvadzanie udajov vyluéne v suhrnnej podobe za skupiny oséb.

(4) Pri listinnych dokumentoch uréena osoba vyhotovi fotoképiu dokumentu uréenu na
zverejnenie. Osobné Udaje, ktoré nepodliehaju zverejneniu, na fotokopii vybieli alebo
nezvratne zacierni tak, aby neboli Citatelné ani proti svetlu, a az nasledne dokument
naskenuje a zverejni. Anonymizacia sa nikdy nevykonava na originali ani na rovnopisoch
dokumentu.

(5) Prielektronickych dokumentoch sa anonymizacia vykonava redakénym nastrojom, ktory
udaj z textovej vrstvy dokumentu skutoCne a nezvratne odstrani. Nie je pripustné iba
prekrytie textu grafickym prvkom, zmena farby pisma ani skrytie textu, pretoze pdévodny
udaj zostava v dokumente technicky pritomny a mozno ho obnovit. Pred zverejnenim sa
z dokumentu odstrania aj metadata, komentéare, skryté vrstvy a historia zmien.

(6) Po vykonani anonymizacie uréena osoba dokument skontroluje a overi, Ze
anonymizacia je Uplna a nezvratna. Pri kontrole posudi aj riziko opatovnej identifikacie
dotknutej osoby, najma Ci zostavajuce udaje neumoznuju vyclenenie, prepojenie s inymi
dostupnymi udajmi alebo odvodenie hodnoty udaja so znacnou pravdepodobnostou.

(7) Kontrolu anonymizovaného dokumentu pred zverejnenim vykona vzdy uréena osoba
zodpovedna za anonymizaciu podla povahy dokumentu; pri rozsiahlych alebo rizikovych
dokumentoch sa odporuc¢a kontrola druhou osobou podla zasady ,Styroch oCi*.

(8) V pripade pochybnosti o rozsahu zverejiiovanych udajov alebo o spdsobe anonymizacie
je uréena osoba povinna pred zverejnenim konzultovat’ postup so zodpovednou osobou.
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Cl. 15
Oprava nespravne zverejnenych tdajov

Bezodkladne po zisteni nedostatoéne anonymizovanych alebo nespravne zverejnenych
osobnych Udajov uréena osoba zabezpedi dodatoénu anonymizaciu dokumentu a jeho
opatovné zverejnenie, pripadne doCasné stiahnutie dokumentu zo zverejnenia, ak to
pravne predpisy umoznuju.

Pri dokumentoch zverejnenych v CRZ zasle uréena osoba Uradu viady Slovenske;
republiky ziadost o opravu spolu s opravenym dokumentom elektronicky na adresu crz-
support@vlada.gov.sk.

Pri dokumentoch zverejnenych na webovom sidle alebo na socialnych sietach SNK
zabezpedi urCena osoba v sucinnosti so spravcom webového sidla bezodkladné
nahradenie dokumentu jeho opravenou verziou alebo jeho odstranenie.

Kazdé zverejnenie osobnych udajov nad zakonny rozsah sa bezodkladne oznami
zodpovednej osobe, ktora posudi, ¢i doslo k poruseniu ochrany osobnych udajov podfla
osobitného predpisu®® a i vznika povinnost oznamit poru$enie dozornému organu podla
osobitného predpisu® v lehote 72 hodin. Udalost sa zaznamena v evidencii poruseni
ochrany osobnych udajov (evidencia bezpe&nostnych incidentov).

Cl. 16
Uplatnenie prav dotknutych osb6b

Dotknuta osoba ma pravo pozadovat od SNK pristup k osobnym udajom, ktoré sa jej
tykaju, pravo na ich opravu, vymazanie alebo obmedzenie spracuvania, pravo namietat
proti spracuvaniu, pravo na prenosnost udajov, ako aj pravo podat’ navrh na zacatie
konania dozornému organu, ktorym je Urad na ochranu osobnych tGdajov Slovenskej
republiky.

Dotknuta osoba méze uplatnit’ svoje prava pisomne na adresu sidla SNK, elektronicky
na e-mailovi adresu osobneudaje@snk.sk, osobne v sidle SNK alebo priamo u
zodpovednej osoby na jej e-mailovej adrese zverejnenej na webovom sidle SNK.

Podania dotknutych oséb sa vybavuju postupom a v lehotach podla samostatného
interného predpisu SNK upravujdceho postup pri uplatneni prav dotknutych oséb.

Pravo na opravu alebo vymazanie Udajov zverejnenych na zéklade zakonnej povinnosti,
najma v CRZ, sa uplatni v rozsahu, v akom to umozriuju osobitné pravne predpisy; tym
nie je dotknuta povinnost SNK opravit nespravne alebo nad zakonny rozsah zverejnené
udaje podra Cl. 15 tejto smernice.

Cl. 17
Zodpovednosti

Ur€ena osoba zodpovedna za pripravu a anonymizéaciu dokumentu pripravuje dokument
na zverejnenie a vykonava anonymizéciu osobnych tdajov podla Cl. 14 tejto smernice,
pred zverejnenim kontroluje cely obsah dokumentu vratane priloh a overuje Uplnost a
nezvratnost anonymizacie, zabezpecuje opravu nespravne zverejnenych udajov podla
Cl. 15 smernice a v pripade pochybnosti konzultuje postup so zodpovednou osobou.

35 ¢l. 4 bod 12 Nariadenia

36

podla ¢l. 33 Nariadenia, pripadne dotknutym osobam podla ¢l. 34 Nariadenia
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Veduci organizanych utvarov urCuju zamestnancov zodpovednych za pripravu,
anonymizaciu a zverejiiovanie dokumentov vo svojom utvare a dohliadaju na
dodrziavanie tejto smernice a lehbt na zverejnenie.

Generalny riaditel schvaluje tuto smernicu, jej zmeny a doplnenia a zabezpecuje zdroje
potrebné na riadne plnenie povinnosti pri zverejfiovani a anonymizcii.

Zodpovedna osoba poskytuje poverenym osobam odborné poradenstvo a usmernenia
pri zverejiiovani a anonymizacii, posudzuje pripady zverejnenia osobnych udajov nad
zakonny rozsah z hladiska povinnosti podla osobitného predpisu®” a vykonava dohlad
nad suladom postupov SNK s Nariadenim a zdkonom o ochrane osobnych Gdajov.

] PIATA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 18
Zaverecné ustanovenia

V pripade, ak v désledky zmeny pravneho predpisu sa niektoré ustanovenie tejto
smernice stane neplatnym, legislativha zmena sa premietne do smernice formou vy33ej
verzie s vyznacenymi zmenami alebo vyhotovenim novej smernice. Do vydania vysSej
verzie s vyznadenymi zmenami alebo novej smernice sa v podmienkach SNK postupuje
priamo podla platného a uéinného znenia prislusného pravneho predpisu.

Odborny garant (Kancelaria GR) v spolupraci_so zodpovednou osobou zabezpedi
preskimanie a pripadnu aktualizaciu tejto smernice minimalne raz ro¢ne alebo pri
zmene pravnej upravy.

Zamestnanci, ktori pripravuju, anonymizuju alebo zverejhuju dokumenty, su povinni
oboznamit sa so znenim tejto smernice; 0 oboznameni sa vedie pisomny zaznam.

Neoddelitefnou sucastou tejto smernice su prilohy €. 1 — 2:
Priloha &. 1- Ziadost o poskytnutie informécie podla zakona &. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam
Priloha €. 2 - Sadzobnik Uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Smernica nadobuda platnost diiom schvalenia generalnym riaditefom a u€innost driom
01. 08. 2026.

V Martine dna 27. 07. 2026

Mgr. Eva Augustinovd, PhD., v. r.
generalna riaditelka

Odborny garant: Kancelaria generalneho riaditefa

Autorsky tim: Mgr. Martin Hufka, Kancelaria generalneho riaditefa

Mgr. Ing. Miroslava Ziakova, LL.M., zodpovedna osoba (DPO) Top
privacy s.r.o. (oblast ochrany osobnych udajov)

Vydavajuci utvar: Kanceléaria generalneho riaditefa
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