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Zhrnutie obsahu interného predpisu: 
Táto smernica upravuje postupy poskytovania informácií v podmienkach Slovenskej národnej 
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PRVÁ ČASŤ 
VŠEOBECNÉ USTANOVENIA  

 

Čl. 1 

Úvodné ustanovenia 

 

(1) Táto smernica upravuje postup Slovenskej národnej knižnice (ďalej len „SNK“) ako 
povinnej osoby1 pri sprístupňovaní informácií podľa osobitného predpisu2. 

 

(2) SNK ako povinná osoba: 
a) zverejňuje informácie podľa osobitného predpisu3 na svojom webovom sídle a na 

intranete SNK; 
b) zverejňuje informácie podľa osobitného predpisu4 na svojom webovom sídle; 
c) zabezpečuje zverejnenie povinne zverejňovaných zmlúv podľa osobitného 

predpisu5 v Centrálnom registri zmlúv, vedenom Úradom vlády SR; 
d) zabezpečuje zverejnenie údajov o vyhotovení objednávky tovarov, služieb a prác 

a údajov o faktúre za tovary, služby a práce v zmysle osobitného predpisu6 na 
svojom webovom sídle.  

 

(3) SNK sprístupňuje ostatné informácie, ktoré sú odlišné od informácií podľa ods. 2 tohto 
článku na základe žiadosti podľa postupov uvedených v druhej časti tejto smernice, ak 
nie je k takýmto informáciám obmedzený prístup alebo sa na nich nevzťahuje právo na 
prístup k informáciám.  
 

(4) SNK poskytuje iba taký rozsah informácií, ktoré má k dispozícii. Právo na prístup k 
informáciám sa nevzťahuje na informácie, ktoré nie sú k dispozícii, najmä na vytváranie 
výkladových stanovísk, rozborov, analýz, referátov, odborných stanovísk, politických 
stanovísk, prognóz a výkladov právnych predpisov a na vytváranie názorov. 
 

(5) Pri zverejňovaní a sprístupňovaní informácií podľa tejto smernice SNK ako 
prevádzkovateľ postupuje v súlade s osobitnými predpismi7, najmä v súlade so zásadou 
zákonnosti a zásadou minimalizácie údajov podľa osobitného predpisu8. Zverejňujú a 
sprístupňujú sa len tie osobné údaje, ktorých zverejnenie alebo sprístupnenie vyžaduje 
alebo umožňuje právny predpis, alebo pre ktoré má SNK iný právny základ podľa 
osobitného predpisu9; všetky ostatné osobné údaje sa pred zverejnením alebo 
sprístupnením anonymizujú postupom podľa Čl. 14 tejto smernice. 

 

 
Čl. 2 

Vymedzenie niektorých pojmov  
 

(1) Žiadateľom je fyzická osoba alebo právnická osoba, ktorá požiada o sprístupnenie 
informácie. 

 

(2) Hromadným prístupom k informáciám je prístup neobmedzeného okruhu žiadateľov 
pomocou telekomunikačného zariadenia, najmä prostredníctvom siete internetu. 

                                                           
1  § 2 ods. 2 zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (ďalej 

len „zákon o slobode informácií”)   
2  zákon o slobode informácií  
3  § 5 ods. 1 zákona o slobode informácií  
4  § 5 ods. 6 zákona o slobode informácií  
5  § 5a zákona o slobode informácií  
6  § 5b zákona o slobode informácií  
7  Nariadenie Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) 2016/679 (všeobecné nariadenie o ochrane údajov) (ďalej len „Nariadenie“); 

zákon č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov (ďalej len „Zákon o OOÚ“)   
8  čl. 5 Nariadenia 
9  čl. 6 Nariadenia 

https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-2.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-2.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-1.nadpis
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-5.odsek-1
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-5.odsek-6
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-5a.nadpis
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-5a.nadpis
https://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2016/679/oj?locale=SK
https://www.slov-lex.sk/ezbierky/pravne-predpisy/SK/ZZ/2018/18/20240701#predpis.clanok-1
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(3) Informáciou je akýkoľvek obsah v akejkoľvek forme zaznamenaný na akomkoľvek 
hmotnom nosiči, najmä obsah písomného záznamu v listinnej podobe, obsah 
písomného záznamu uloženého v elektronickej podobe alebo obsah záznamu v 
zvukovej, obrazovej alebo audiovizuálnej podobe. 

 

(4) Zverejnenou informáciou je informácia, ktorú môže každý opakovane vyhľadávať a 
získavať, najmä informácia publikovaná v tlači alebo vydaná na inom hmotnom nosiči 
dát umožňujúcom zápis a uchovanie informácie, alebo vystavená na úradnej tabuli s 
možnosťou voľného prístupu, alebo sprístupnená pomocou zariadenia umožňujúceho 
hromadný prístup, alebo umiestnená vo verejnej knižnici.  

 
(5) Sprievodnou informáciou je informácia, ktorá úzko súvisí s požadovanou informáciou, 

najmä informácia o jej existencii, pôvode, počte, dôvode odmietnutia sprístupniť 
informáciu, o dobe, počas ktorej odmietnutie sprístupnenia informácie trvá, a kedy bude 
opätovne preskúmaný. 

 
(6) Osoba so zmyslovým postihnutím je osoba nevidiaca, slabozraká, nepočujúca alebo 

nedoslýchavá, ktorá má preto obmedzenú schopnosť pri dorozumievaní. 
 
(7) Gestorom určený zamestnanec Kancelárie generálneho riaditeľa SNK, ak ide 

o sprístupňovanie informácií.  
 
(8) Vecný gestor je odbor alebo iný organizačný útvar SNK, do pôsobnosti ktorého patrí 

spracovanie odborného stanoviska k požadovanej informácii na základe súčinnosti 
s gestorom.  
 

(9) Osobnými údajmi sú údaje týkajúce sa identifikovanej alebo identifikovateľnej fyzickej 
osoby, ktorú možno identifikovať priamo alebo nepriamo, najmä na základe 
identifikátora, akým je meno, priezvisko, identifikačné číslo, lokalizačné údaje alebo 
online identifikátor, alebo na základe jednej či viacerých charakteristík tvoriacich jej 
fyzickú, fyziologickú, genetickú, psychickú, mentálnu, ekonomickú, kultúrnu alebo 
sociálnu identitu. 
 

(10) Dotknutou osobou je každá fyzická osoba, ktorej osobné údaje SNK spracúva. 
 

(11) Anonymizáciou je proces, pri ktorom sú osobné údaje nezvratne zmenené tak, že 
dotknutú osobu z nich už nemožno identifikovať priamo ani nepriamo, a to ani SNK, ani 
v spolupráci s inou stranou. Riadne anonymizované údaje sa nepovažujú za osobné 
údaje a osobitný predpis7 sa na ne nevzťahuje. 
 

(12) Pseudonymizáciou je spracúvanie osobných údajov takým spôsobom, aby ich už 
nebolo možné priradiť konkrétnej dotknutej osobe bez použitia dodatočných informácií, 
ktoré sa uchovávajú oddelene. Pseudonymizácia je vratný proces a na účely 
zverejňovania podľa tejto smernice nenahrádza anonymizáciu. 
 

(13) Poverenou osobou je zamestnanec alebo spolupracujúca osoba SNK, ktorá pripravuje, 
anonymizuje alebo zverejňuje dokumenty a informácie podľa tejto smernice. 
 

(14) Zodpovednou osobou je osoba určená SNK poverená výkonom dohľadu nad ochranou 
osobných údajov podľa osobitného predpisu10. 

 
 
 

                                                           
10  čl. 37 až 39 Nariadenia 
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DRUHÁ ČASŤ 
SPRÍSTUPŇOVANIE INFORMÁCIÍ NA ŽIADOSŤ 

 

Čl. 3 
Žiadosť o sprístupnenie informácií  

 

(1) Poskytovanie informácií na základe prijatej žiadosti, ktorá tvorí prílohu č. 1 tejto 
smernice, vykonáva gestor, ktorý zabezpečuje: 

a) sprístupňovanie informácií na žiadosť; 
b) vedenie evidencie žiadosti; 
c) postúpenie žiadosti inej povinnej osobe, ak sú na to splnené podmienky. 

 

(2) Žiadosť možno podať písomne, ústne, elektronickou poštou alebo inými technicky 
vykonateľným spôsobom, pričom: 

a) písomnú žiadosť možno zaslať na adresu: Slovenská národná knižnica, Kancelária 
generálneho riaditeľa, Námestie Jozefa Cígera Hronského 1, 036 01 Martin; 

b) ústnu alebo písomnú žiadosť možno podať osobne v podateľni SNK v pracovných 
dňoch v čase od 9:00 h do 12:00 h a od 13:00 h do 14:00 h;  

c) telefonickú žiadosť možno podať na čísle  +421 43 2451 608 v pracovných dňoch 
v čase od 9:00 h do 14:00 h; 

d) žiadosť vo forme elektronickej pošty možno podať na adrese: infozakon@snk.sk.  
 

(3) V prípade, že žiadosť je podaná telefonicky alebo ústne na podateľni, je povinný 
prijímajúci zamestnanec k takémuto podaniu vyplniť žiadosť, ktorá tvorí prílohu č. 1 tejto 
smernice a zabezpečiť jej bezodkladné doručenie gestorovi. 
 

(4) Na žiadosť gestor písomne potvrdí podanie žiadosti a oznámi predpokladanú výšku 
úhrady za sprístupnenie informácie podľa Čl. 8 tejto smernice.  
 

(5) Každá prijatá žiadosť musí byť spracovaná v súlade s interným predpisom11 
a zaevidovaná do evidencie podľa Čl. 9 tejto smernice.  

 
 

Čl. 4 
Spôsob sprístupnenia informácií na žiadosť 

 
(1) Informácie sa sprístupňujú najmä ústne, nahliadnutím do spisu vrátane možnosti 

vyhotoviť si odpis alebo výpis, odkopírovaním informácií na technický nosič dát, 
sprístupnením kópií predlôh s požadovanými informáciami, telefonicky, poštou alebo 
elektronickou poštou. Spôsob sprístupnenia informácií uvádza žiadateľ v žiadosti. Ak 
informáciu nemožno sprístupniť spôsobom určeným žiadateľom v žiadosti, vrátane 
osoby so zmyslovým postihnutím, gestor dohodne so žiadateľom iný spôsob 
sprístupnenia informácie. 
 

(2) Nevidiaca osoba je oprávnená požadovať sprístupnenie informácie slepeckým 
(Braillovým) písmom. Pri podaní žiadosti predloží kópiu preukazu občana s ťažkým 
zdravotným postihnutím s červeným pásom, na ktorého zadnej strane je vyznačený druh 
zdravotného postihnutia „Nevidiaci – Blind“.  
 

(3) Slabozraká osoba je oprávnená požadovať sprístupnenie informácie zväčšeným typom 
písma. Pri podaní žiadosti predloží kópiu preukazu občana s ťažkým zdravotným 
postihnutím. 

                                                           
11  Smernica o registratúrnom poriadku; Metodický pokyn k používaniu elektronického systému správy registratúry NUNTIO 

ASSR;  

mailto:infozakon@snk.sk
https://intranet.snk.sk/fileadmin/user_upload/Smernice/smernica_2016_02.pdf
https://intranet.snk.sk/fileadmin/user_upload/Metodiky_prirucky/Metodicky_pokyn_2016_01_NUNTIO.pdf
https://intranet.snk.sk/fileadmin/user_upload/Metodiky_prirucky/Metodicky_pokyn_2016_01_NUNTIO.pdf
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(4) Ak je žiadateľom osoba nepočujúca alebo nedoslýchavá, v žiadosti uvedie jeden zo 
spôsobov sprístupnenia informácie podľa ods. 1 tohto článku.  
 

(5) Informácie sa sprístupňujú bez preukázania právneho alebo iného dôvodu alebo záujmu, 
pre ktorý sa informácia požaduje.  

 
 

Čl. 5 
Vybavenie žiadosti  

 
(1) Gestor doručenú žiadosť posúdi z hľadiska toho, či žiadosť obsahuje všetky náležitosti 

predpísané osobitným zákonom12. Ak gestor zistí, že žiadosť nemá predpísané 
náležitosti, bezodkladne vyzve žiadateľa, aby v určenej lehote, ktorá nesmie byť kratšia 
ako sedem dní, neúplnú žiadosť doplnil. Zároveň poučí žiadateľa aj o tom, ako treba 
doplnenie urobiť. Ak napriek výzve žiadateľ žiadosť nedoplní a informáciu nemožno pre 
tento nedostatok sprístupniť, gestor žiadosť odloží.    

 
(2) Žiadosť, ktorá spĺňa požadované náležitosti gestor: 

a) vybaví vo svojej pôsobnosti, ak žiadosť nevyžaduje súčinnosť vecného gestora; 
b) vybaví tak, že požiada písomne alebo elektronickou formou o súčinnosť vecného 

gestora, ak žiadosť vyžaduje sprístupnenie informácií z okruhu pôsobnosti 
vecného gestora.  

 
(3) V prípade, že  SNK nemá požadované informácie uvedené v žiadosti k dispozícií a má 

vedomosť o tom, kde možno požadované informácie získať, gestor, konajúci v mene 
SNK, postúpi žiadosť o sprístupnenie informácií do 5 dní od doručenia povinnej osobe, 
ktorá má požadované informácie k dispozícii, inak žiadosť odmietne rozhodnutím; 
v odôvodnení rozhodnutia sa objasní, že požadované informácie nespadajú do 
pôsobnosti SNK a SNK nemá vedomosť o tom, do pôsobnosti ktorej povinnej osoby 
patria sprístupnenie požadovaných informácií. Gestor, konajúci v mene SNK, 
postúpenie žiadosti inej povinnej osobe je povinný oznámiť bezodkladne žiadateľovi.  
 

(4) Ak žiadosť nevyžaduje súčinnosť vecného gestora a gestor má vyžiadané informácie 
k dispozícii a na vyžiadané informácie sa nevzťahuje obmedzenie prístupu 
k informáciám v zmysle Čl. 6 tejto smernice, sprístupni gestor, konajúci v mene SNK, 
vyžiadané informácie v lehotách stanovených osobitným predpisom13 žiadateľovi.   
 

(5) Vecný gestor poskytuje gestorovi súčinnosť, ak žiadosť vyžaduje sprístupnenie 
informácií z okruhu pôsobnosti vecného gestora, a na požiadanie mu sprístupňuje 
informácie, ktoré má k dispozícii. Vecný gestor je povinný zaslať gestorovi odpoveď na 
žiadosť o poskytnutie informácie najneskôr 2 dni pre uplynutím konečného termínu na 
vybavenie.  
 

(6) Ak vecný gestor zistí, že požadovanými informáciami nedisponuje, žiadosť bezodkladne 
postúpi gestorovi späť spolu s odôvodnením svojho konania, príp. s odporučením na ten 
vecne príslušný organizačný útvar alebo inú povinnú osobu, ktorá má predmetné 
informácie k dispozícii. 
 

(7) V prípade, že vecný gestor obmedzí sprístupnenie informácií z dôvodu existencie 
obchodného tajomstva14, musí byť písomný prejav vôle podnikateľského subjektu 
smerujúci k ochrane jeho obchodného tajomstva založený v spisovej dokumentácii 

                                                           
12  § 14 ods. 2 zákona o slobode informácií  
13  § 17 zákona o slobode informácií  
14  § 10 zákona o slobode informácií  

https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20250101#paragraf-14.odsek-2
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=04.03.2025#paragraf-17.nadpis
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#paragraf-10.nadpis
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vecného gestora v čase začatia spracúvania informácií a na požiadanie poskytnutý 
gestorovi. 
 

(8) Vecný gestor poskytuje súčinnosť v elektronickej alebo písomnej forme, pričom za obsah 
poskytnutých informácií je zodpovedný vedúci zamestnanec vecného gestora. 
 

(9) Požadované informácie týkajúcu sa pôsobnosti viacerých vecných gestorov postúpi 
gestor bezodkladne príslušným vecným gestorom, ktorí svoje odborné stanoviská 
poskytnú gestorovi v ním určenej lehote. 

 
 

Čl. 6 
Obmedzenie prístupu k informáciám 

 
(1) Gestor je povinný pred sprístupnením vyžiadavaných informácií posúdiť, či sa na 

vyžiadané informácie nevzťahuje obmedzenie prístupu k informáciám v zmysle 
osobitného predpisu15.  

 
(2) Vecný gestor, ktorého gestor požiadal o poskytnutie informácie (Čl. 5 ods. 5 tejto 

smernice), je povinný pri poskytnutí informácie gestora upozorniť, či sa na vyžiadané 
informácie vzťahujú alebo môžu sa vzťahovať obmedzenia prístupu k informáciám alebo 
môžu existovať dôvody obmedzenia prístupu k vyžiadaným informáciám.  

 
(3) Ak sa na vyžiadané informácie alebo jej časť vzťahujú obmedzenia prístupu 

k informáciám v zmysle ods. 1 tohto článku, gestor takéto informácie alebo obmedzením 
dotknutú časť informácie nesprístupní a nevyhovie žiadosti. Gestor je povinný riadne 
zdôvodniť prečo vyžiadané informácie alebo ich časť nesprístupnil a v zmysle ktorého 
právneho predpisu postupoval. Zdôvodnenie nesprístupnenia vyžiadaných informácií 
alebo ich časti tvorí súčasť rozhodnutia o nevyhovení žiadosti.   
 

(4) V záujme náležitého posúdenia, či sú dané dôvody na zneprístupnenie vyžiadaných 
informácií alebo ich časti, si gestor/vecný gestor k tejto veci môže vyžiadať vyjadrenie 
právnika SNK, ktorý poskytne svoje vyjadrenie v gestorom/vecným gestorom určenej 
lehote, ktorá nesmie byť kratšia ako dva pracovné dni.  
 

(5) Ak vyžiadaná informácia obsahuje osobné údaje, gestor pred jej sprístupnením posúdi, 
či sa na ne vzťahuje obmedzenie prístupu k informáciám z dôvodu ochrany osobnosti a 
osobných údajov. Ak informáciu možno sprístupniť po odstránení osobných údajov, 
gestor zabezpečí ich anonymizáciu postupom podľa Čl. 14 tejto smernice a sprístupní 
informáciu v zostávajúcom rozsahu. 

 
 

Čl. 7 
Rozhodnutie o žiadosti, odvolanie proti rozhodnutiu  

a odkaz na zverejnenú informáciu 
 
(1) Gestor SNK poskytne žiadateľovi spracované informácie v požadovanom rozsahu 

a spôsobom, a to v zákonom stanovenej lehote rozhodnutím vedúceho zamestnanca 
gestora, v čase jeho neprítomnosti ním určeného zástupcu; rozhodnutie sa urobí 
záznamom do evidenčného listu žiadosti o sprístupnenie informácií.  
 

(2) Gestor vydá rozhodnutie o odmietnutí sprístupniť informácie, ak žiadosti nevyhovel 
vôbec alebo jej vyhovel len sčasti; ak bola žiadosť odložená podľa Čl. 5 ods. 1 tejto 

                                                           
15  § 8 až § 13 zákona o slobode informácií  

https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=01.04.2025#predpis.clanok-1.skupinaParagrafov-obmedzenia_pristupu_k_informaciam
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smernice, toto rozhodnutie sa nevydá. Rozhodnutie o odmietnutí sprístupniť 
požadované informácie podpisuje vedúci zamestnanec gestora a žiadateľovi sa zasiela 
s doručenkou do vlastných rúk.   
 

(3) Ak gestor v určenej lehote nesprístupní informácie, nevydá rozhodnutie o odmietnutí 
sprístupniť informácie alebo informácie inak nesprístupní, predpokladá sa, že vydal 
rozhodnutie, ktorým odmietol sprístupniť informácie. Za deň doručenia sa v tomto 
prípade považuje tretí deň od uplynutia lehoty na vybavenie žiadosti16. 
 

(4) Proti rozhodnutiu SNK o odmietnutí požadovaných informácií možno podať odvolanie 
v lehote 15 dní od doručenia rozhodnutia alebo márneho uplynutia lehoty na rozhodnutie 
o žiadosti. Odvolanie sa podáva SNK.  
 

(5) Ak SNK nerozhodne o odvolaní v rámci autoremedúry, o odvolaní rozhoduje nadriadený 
orgán SNK, ktorým je Ministerstvo kultúry SR (ďalej len „MK SR“). Gestor predloží 
odvolanie spolu so spisovým materiálom na MK SR najneskôr do 30 dní odo dňa, keď 
SNK odvolanie došlo a upovedomí o tom žiadateľa. 

 

(6) Ak predmetom žiadosti je získanie informácií, ktoré už boli zverejnené, SNK môže 
prostredníctvom gestora bez zbytočného odkladu, najneskôr však do piatich dní od 
podania žiadosti, namiesto sprístupnenia informácií žiadateľovi oznámiť údaje, ktoré 
umožňujú vyhľadanie a získanie zverejnených informácií. Ak žiadateľ trvá na 
sprístupnení zverejnených informácií, SNK mu ich sprístupní. V takom prípade začína 
lehota na sprístupnenie plynúť dňom, keď žiadateľ oznámil, že trvá na priamom 
sprístupnení informácie. 

 
 

Čl. 8 
Úhrada nákladov   

 

(1) Bezplatne sa v SNK poskytujú: 
a) informácie, ktorých súhrnné náklady spojené s vyhotovením a odoslaním 

informácií neprekročia 3,32 €, 
b) informácie sprístupnené elektronickou poštou a telefonicky. 

 

(2) SNK môže úhradu nákladov vyššiu ako je uvedená v ods. 1 písm. a) tohto článku 
odpustiť. O odpustení rozhoduje vedúci zamestnanec zodpovedného gestora. 
Informácia o odpustení úhrady nákladov sa založí do spisu. 
 

(3) Žiadateľom so zmyslovým postihnutím podľa Čl. 2 ods. 6 tejto smernice sa požadované 
informácie sprístupňujú bezplatne. 
 

(4) Sadzobník úhrad nákladov za sprístupnenie informácií je prílohou č. 2 tejto smernice 
a zverejňuje sa na webovom sídle SNK. 
 

 

Čl. 9 
Evidencia žiadosti  

 

(1) Gestor vedie evidenciu všetkých doručených žiadosti. Evidencia sa vedie pre každý rok 
samostatne neelektronicky a tiež v elektronickej forme v systéme NUNTIO ASSR podľa 
postupov uvedených v interných predpisoch17, pričom je gestor povinný zabezpečiť 
súlad obsahu a informácií vedených v neelektronickej evidencií žiadosti s obsahom 
a informáciami v systéme NUNTIO ASSR.  

                                                           
16  § 18 ods. 3 zákona o slobode informácií 
17  Metodický pokyn k používaniu elektronického systému správy registratúry NUNTIO ASSR; Smernica o registratúrnom 

poriadku  

https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=04.03.2025#paragraf-18.odsek-3
https://intranet.snk.sk/fileadmin/user_upload/Metodiky_prirucky/Metodicky_pokyn_2016_01_NUNTIO.pdf
https://intranet.snk.sk/fileadmin/user_upload/Smernice/smernica_2016_02.pdf
https://intranet.snk.sk/fileadmin/user_upload/Smernice/smernica_2016_02.pdf
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(2) Evidencia žiadosti obsahuje v podmienkach SNK najmä: 
a) dátum podania žiadosti; 
b) údaje o žiadateľovi a to meno, priezvisko a bydlisko pri fyzických osobách 

a obchodné meno či názov a sídlo pri právnických osobách; 
c) formu podania žiadosti: osobne, telefonicky, poštou, písomne, elektronickou 

formou, prípadne iným spôsobom; 
d) údaje o tom, aká informácia sa vyžaduje; 
e) navrhovaný spôsob sprístupnenia informácie; 
f) výsledok vybavenia žiadosti (sprístupnená informácia, postúpená žiadosť, atď.); 
g) forma vybavenia: ústne, telefonicky, poštou, elektronickou poštou, iné); 
h) meno zamestnanca, ktorý žiadosť vybavil; 
i) dátum, kedy bola žiadosť vybavená; 
j) údaj o tom, či bol podaný opravný prostriedok.  

 
 

Čl. 10  
Zodpovednosť za sprístupnenie informácií  

 
(1) Vedomé vydanie a zverejnenie nepravdivej informácie alebo neúplnej informácie, 

vydanie rozhodnutia, príkazu alebo iného opatrenia, ktorého následkom je porušenie 
práva na prístup k informáciám alebo porušenie inej povinnosti ustanovenej zákonom o 
slobodnom prístupe k informáciám je priestupkom. 
 

(2) Možnosti prerokovania priestupku, uloženia pokuty a prejednania priestupku definuje 
osobitný predpis18.   

 
 

TRETIA ČASŤ 
ZVEREJŇOVANIE ZMLÚV, OBJEDNÁVOK A FAKTÚR  

 
Čl. 11 

Zverejňovanie zmlúv  
 

(1) SNK je povinná zabezpečiť zverejnenie zmluvy, ktorej je účastníkom a ktorá sa považuje 
za povinne zverejňovanú zmluvu v zmysle osobitného predpisu19. Povinne zverejňovaná 
zmluva je aj zmluva o budúcej zmluve20. Zmluvy sa zverejňujú v Centrálnom registri 
zmlúv (ďalej len „CRZ“) vedenom Úradom vlády SR.  
 

(2) Uzavreté zmluvy eviduje sekretariát generálneho riaditeľa (ďalej len „sekretariát GR“), 
pričom jedno vyhotovenie uzatvorenej zmluvy s realizovanou základnou finančnou 
kontrolou zostáva na sekretariáte GR a jedno vyhotovenie sekretariát GR odovzdáva 
odboru financií a plánovanie (ďalej len „OFaP“) za účelom jej zverejnenia v CRZ. Za 
zverejnenie zmluvy v CRZ v súlade s týmto článkom a osobitným predpisom21 
zodpovedá určený zamestnanec OFaP (ďalej len „zamestnanec OFaP“).  
  

(3) Pred zverejnením zmluvy zodpovedný zamestnanec OFaP: 
- overí či zmluva spĺňa podmienky povinne zverejňovanej zmluvy; pre tento účel mu 

súčinnosť poskytne právnik SNK; 

                                                           
18  § 21a zákona o slobode k informáciám   
19  § 5a zákona o slobode k informáciám   
20  § 50a Občianskeho zákonníka a § 289 a nasl. Obchodného zákonníka  
21  § 5a zákona o slobode k informáciám ; nariadenie vlády SR č. 498/2011 Z. z., ktorým sa ustanovujú podrobnosti 

o zverejňovaní zmlúv v Centrálnom registri zmlúv a náležitosti informácie o uzatvorení zmluvy v znení neskorších predpisov 
(ďalej len „nariadenie vlády SR č. 498/2011 Z. z“) 

https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=05.03.2025#paragraf-21a.nadpis
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20250101#paragraf-5a.nadpis
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/1964/40/20241101#paragraf-50a
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/1991/513/20240601#paragraf-289.nadpis
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20250101#paragraf-5a.nadpis
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2011/498/20220401#paragraf-1
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- upraví ju v zmysle osobitného predpisu22 vzhľadom na rozsah zverejňovaných 
údajov a uvedie meno a priezvisko osôb, ktorí zmluvu podpísali, bez uvedenia 
podpisu týchto osôb, bez dátumu podpisu zmluvy a bez odtlačky pečiatky 
účastníkov zmluvy. 

 
(4) Zodpovedný zamestnanec OFaP zašle bezodkladne Úradu vlády SR príslušnú povinne 

zverejňovanú zmluvu na zverejnenie prostredníctvom webového sídla 
www.crz.gov.sk/sysadm.  
 

(5) Pred zaslaním upraví zodpovedný zamestnanec zmluvu do formátu Portable Document 
Format (.pdf) s možnosťou vyhľadávania23 a súčasne so zaslaním zmluvy uvedie na 
webovom sídle www.crz.gov.sk/sysadm tieto údaje: 

a) názov zmluvy; 
b) číslo zmluvy (ak SNK vedie vlastný číselník); 
c) identifikácia účastníkov zmluvy, a to ak ide o: 

ca)  právnickú osobu, uvedie sa jej obchodné meno, sídlo a identifikačné číslo, 
ak je pridelené, 

cb) fyzickú osobu – podnikateľa, uvedie sa jej obchodné meno, miesto 
podnikania a  identifikačné číslo, ak je pridelené, 

cc)   fyzickú osobu, uvedie sa jej titul, meno a priezvisko; 
d) priamy odkaz vo forme Uniform Resource Locator (URL) na profil verejného 

obstarávateľa alebo obstarávateľa v časti určenej na sprístupnenie informácií o 
verejnom obstarávaní, v ktorom bola zmluva uzatvorená, ak je zmluva uzatvorená 
na základe verejného obstarávania24; 

e) celková hodnota predmetu zmluvy, ak ju možno určiť, vrátane dane z pridanej 
hodnoty; ak nie je dohodnutá celková hodnota predmetu zmluvy napr. z dôvodu, 
že zmluva je uzatvorená na dobu neurčitú s pravidelnými mesačnými platbami 
uvedie sa namiesto celkovej hodnoty predmetu zmluvy odkaz na príslušne 
ustanovenie zmluvy, kde sa informácia o pravidelných mesačných splátkach 
v zmluve nachádza; 

f) dátum, kedy bola zmluva uzavretá, prípadne dátum udelenia súhlasu s uzavretím 
zmluvy; 

g) dátum nadobudnutia účinnosti zmluvy, ak dátum nadobudnutia účinnosti je iný ako 
deň nasledujúci po dni jej zverejnenia v CRZ; 

h) dátum skončenia platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorená na dobu určitú. 
 

(6) Zodpovedný zamestnanec OFaP je povinný zabezpečiť nesprístupnenie ustanovení 
zmluvy obsahujúcich informáciu, ktorá sa podľa osobitného predpisu nesprístupňuje; to 
neplatí o osobných údajoch účastníka zmluvy odlišného od povinnej osoby v rozsahu 
titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a o označení nehnuteľnosti, ak ide o 
zmluvu, ktorá na vznik, zmenu alebo zánik práva vyžaduje vklad do katastra 
nehnuteľností. 

 
(7) Zodpovedný zamestnanec OFaP je povinný zaslať asistentke z Kancelárie 

generálneho riaditeľa informáciu o zverejnení zmluvy v CRZ, a to formou e-mailovej 
správy.   

                                                           
22  zákon o slobode informácií; nariadenie vlády SR č. 498/2011 Z. z   
23  § 2 ods. 1 nariadenia vlády SR č. 498/2011 Z. z  
24  Podľa dokumentu „Upozornenie na povinnosť uviesť link na verejné obstarávanie v CRZ“, zverejneného dňa 1.4.2022 na 

webovom sídle Úradu vlády SR: 
„Ide teda o link na profil verejného obstarávateľa na portáli ÚVO - konkrétny predmet zákazky, resp. konkrétne verejné 
obstarávanie. Pokiaľ verejný obstarávateľ / obstarávateľ / osoba podľa § 8 zákona o verejnom obstarávaní využíva iný 
elektronický prostriedok (na zákazky s nízkou hodnotou, ktoré nezverejňuje na portáli UVO), využije link z tohto elektronického 
prostriedku. Opäť uvedie presný odkaz na konkrétnu zákazku. Pokiaľ na zákazku s nízkou hodnotou nevyužíva žiaden 
elektronický prostriedok, môže uviesť link na svoje webové sídlo do časti, kde zverejnil informácie o konkrétnom verejnom 
obstarávaní (ak je to relevantné). Pokiaľ neurobil ani to, link neuvedie.“ 

http://www.crz.gov.sk/sysadm
http://www.crz.gov.sk/sysadm
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20250101#paragraf-1
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2011/498/20220401#paragraf-1
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2011/498/20220401#paragraf-1
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(8) Povinne zverejňovaná zmluva sa zverejňuje nepretržite počas existencie záväzku 
vzniknutého z povinne zverejňovanej zmluvy, najmenej však počas desiatich rokov od 
nadobudnutia účinnosti podľa osobitného predpisu25.  
 

(9) Účinnosť povinne zverejňovanej zmluvy nastáva podľa osobitného predpisu20 
nasledovne: 

1. Ak zákon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy, zmluva je účinná dňom 
nasledujúcim po dni jej zverejnenia.  

2. Účastníci si môžu dohodnúť, že zmluva nadobúda účinnosť neskôr po jej 
zverejnení.  

3. Zmluva uzavretá na účely odstránenia následkov mimoriadnej udalosti 
bezprostredne ohrozujúcej život, zdravie, majetok alebo životné prostredie, je 
účinná bez zverejnenia. Rovnako je bez zverejnenia účinné aj ustanovenie zmluvy, 
ktoré obsahuje informáciu, ktorá sa podľa osobitného zákona nesprístupňuje; 

4. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia súhlasu, ak sa na 
jej platnosť vyžaduje súhlas príslušného orgánu, zmluva nezverejnila, platí, že k 
uzavretiu zmluvy nedošlo. V takomto prípade, ak zmluva nie je zverejnená, po 
uplynutí troch mesiacov nie je možné platne uzatvoriť k zmluve žiadny dodatok. 

  
(10) Úrad vlády SR vydá účastníkovi zmluvy na jeho požiadanie písomné potvrdenie o 

zverejnení zmluvy26, ktoré obsahuje informácie uvedené v osobitnom predpise27. 
 
(11) Porušením alebo ohrozením obchodného tajomstva nie je28 zverejnenie povinne 

zverejňovanej zmluvy.  
 
(12) Pri tvorbe zmlúv platia postupy a zodpovednosti uvedené v príslušnom internom 

predpise29.  
 

 
Čl. 12 

Zverejňovanie objednávok a faktúr  
 
(1) SNK zverejňuje na svojom webovom sídle, v štruktúrovanej a prehľadnej forme najmä 

tieto údaje: 
a) o vyhotovenej objednávke tovarov, služieb a prác v rozsahu údajov podľa 

osobitného predpisu30; 
b) o faktúre za tovary, služby a práce v rozsahu údajov podľa osobitného predpisu31. 

 
(2) Za zverejnenie údajov podľa ods. 1 tohto článku na webovom sídle SNK zodpovedá 

určený zamestnanec OFaP v súčinnosti so správcom webového sídla SNK, ktorý je 
povinný na vyžiadanie poskytovať podporu v technických záležitostiach súvisiacich so 
zverejňovaním údajov.  
 

(3) Údaje o objednávke podľa ods. 1 písm. a) tohto článku je povinný zodpovedný 
zamestnanec OFaP zverejniť na webovom sídle SNK ihneď po jej vyhotovení 
a podpísaní, najneskôr do 10 pracovných dní odo dňa vyhotovenia objednávky; to 

                                                           
25  § 47a Občianskeho zákonníka  
26  potvrdenie môže byť vydané v elektronickej podobe podpísané elektronickým podpisom alebo zaručeným elektronickým 

podpisom podľa zákona č. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 
neskorších predpisov 

27  § 5a ods. 12 zákona o slobode informácií  
28  § 10 ods. 3 zákona o slobode informácií   
29  Smernica SNK o obehu dokumentov a účtovných dokladov (v znení dodatkov 1 – 4)  
30  § 5b ods. 1 písm. a) zákona o slobode informácií  
31  § 5b ods. 1 písm. b) zákona o slobode informácií  

https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/1964/40/20241101#paragraf-47a
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20250101#paragraf-5a.odsek-12
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20250101#paragraf-10.odsek-3
https://intranet.snk.sk/fileadmin/user_upload/Smernice/uz_2015_04.odt
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=05.03.2025#paragraf-5b.odsek-1.pismeno-a
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/?ucinnost=05.03.2025#paragraf-5b.odsek-1.pismeno-b
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neplatí, ak  objednávka súvisí s povinne zverejňovanou zmluvou, ktorá nadobudla 
účinnosť podľa ustanovenia osobitného predpisu32.  
 

(4) Údaje o faktúre podľa ods. 1 písm. b) tohto článku je povinný zodpovedný zamestnanec 
OFaP zverejniť na webovom sídle SNK najneskôr do 30 dní odo dňa zaplatenia 
faktúry. 
  

(5) Povinnosť zverejňovať údaje podľa ods.1 tohto článku sa nevzťahuje na objednávku 
alebo faktúru súvisiacu so zmluvou, ktorá nie je povinne zverejňovanou zmluvou33. 

 

(6) SNK je povinná zverejňovať údaje podľa ods. 1 tohto článku nepretržite počas piatich 
rokov odo dňa ich zverejnenia. 

 
 

ŠTVRTÁ ČASŤ 
OCHRANA OSOBNÝCH ÚDAJOV PRI ZVEREJŇOVANÍ 

 
Čl. 13 

Zverejňovanie na webovom sídle, vo výročných správach, v propagačných 
materiáloch a na sociálnych sieťach 

 

(1) Na webovom sídle SNK sa zverejňujú pracovné kontaktné údaje zamestnancov v 
rozsahu titul, meno, priezvisko, pracovné zaradenie, pracovná e-mailová adresa a 
pracovné telefónne číslo, a to len v rozsahu nevyhnutnom na plnenie pracovných úloh a 
úloh SNK vo verejnom záujme. Súkromné kontaktné údaje zamestnancov, najmä 
súkromné telefónne číslo, súkromná e-mailová adresa, adresa bydliska a fotografia bez 
právneho základu, sa nezverejňujú. 

 

(2) Vo výročných správach, správach o činnosti a obdobných dokumentoch sa údaje o 
používateľoch, čitateľoch, návštevníkoch a zamestnancoch uvádzajú výlučne v 
agregovanej alebo anonymizovanej podobe tak, aby z nich nebolo možné identifikovať 
konkrétnu fyzickú osobu, a to ani vyčlenením, prepojením s inými údajmi alebo 
odvodením. Menovite sa uvádzajú len osoby, u ktorých to vyplýva z ich funkcie, a to v 
rozsahu titul, meno, priezvisko a funkcia. 

 

(3) Ilustračné fotografie a audiovizuálne záznamy z verejných podujatí organizovaných 
SNK, na ktorých sú fyzické osoby zachytené ako súčasť davu alebo atmosféry podujatia, 
možno zverejniť na základe oprávneného záujmu SNK podľa osobitného predpisu34 na 
propagácii a dokumentovaní svojej činnosti, ak boli dotknuté osoby o vyhotovovaní 
záznamov vopred informované, najmä oznamom pri vstupe na podujatie alebo v 
pozvánke, a bolo im umožnené uplatniť právo namietať. 

 

(4) Portrétne alebo inak individualizované zábery konkrétnych identifikovateľných osôb sa 
zverejňujú len so súhlasom dotknutej osoby, ak zverejnenie nemožno oprieť o iný právny 
základ. Fotografie a záznamy maloletých osôb sa zverejňujú výlučne s preukázateľným 
súhlasom ich zákonného zástupcu. 

 

(5) Ak dotknutá osoba namieta proti zverejneniu záznamu alebo odvolá súhlas, poverená 
osoba bezodkladne zabezpečí odstránenie záznamu zo všetkých kanálov SNK, na 
ktorých bol zverejnený, ak neprevažujú nevyhnutné oprávnené dôvody na jeho ďalšie 
zverejnenie. 

 

                                                           
32  § 47a Občianskeho zákonníka   
33  § 5a zákona o slobode k informáciám   
34  čl. 6 ods. 1 písm. f) Nariadenia 

https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/1964/40/20241101#paragraf-47a
https://www.slov-lex.sk/ezbierky-fe/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20250101#paragraf-5a.nadpis
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(6) Pravidlá podľa tohto článku sa v plnom rozsahu vzťahujú aj na zverejňovanie obsahu na 
profiloch SNK na sociálnych sieťach. 

 
 

Čl. 14 
Proces anonymizácie pred zverejnením 

 

(1) Anonymizácii pred zverejnením podliehajú osobné údaje fyzických osôb najmä v 
rozsahu: rodné číslo, dátum narodenia, rodné priezvisko, číslo občianskeho preukazu, 
cestovného dokladu alebo iného dokladu totožnosti, podpisy fyzických osôb, telefónne 
číslo a e-mailová adresa, číslo bankového účtu fyzickej osoby – nepodnikateľa, údaje 
kontaktnej osoby na strane účastníka zmluvy odlišného od povinnej osoby a osobné 
údaje tretích osôb uvedené v obsahu alebo v prílohách zmluvy. Zodpovedný 
zamestnanec OFaP je povinný pred zverejnením skontrolovať celý obsah zmluvy alebo 
dodatku vrátane príloh. 

 

(2) Anonymizácia musí byť vykonaná spôsobom, ktorý zabezpečí, že osobné údaje po 
zverejnení dokumentu nebudú čitateľné, obnoviteľné ani inak zistiteľné. Ak je možné 
pôvodné údaje akýmkoľvek spôsobom obnoviť alebo odvodiť, o anonymizáciu nejde a 
údaje zostávajú osobnými údajmi. 

 

(3) Pri anonymizácii sa podľa povahy dokumentu a údajov použijú najmä tieto techniky: 
a) potlačenie – úplné odstránenie hodnoty údaja z dokumentu, napríklad odstránenie 

rodného čísla alebo začiernenie podpisu; ide o základnú techniku pri zverejňovaní 
zmlúv a iných listín, 

b) maskovanie – skrytie citlivej časti údaja pri zachovaní jeho štruktúry, napríklad 
nahradenie časti hodnoty znakmi „XXX“, 

c) generalizácia – nahradenie špecifickej hodnoty všeobecnejšou, napríklad 
nahradenie presného veku vekovou kategóriou; používa sa najmä pri štatistických 
výstupoch, 

d) agregácia – uvádzanie údajov výlučne v súhrnnej podobe za skupiny osôb. 
 

(4) Pri listinných dokumentoch určená osoba vyhotoví fotokópiu dokumentu určenú na 
zverejnenie. Osobné údaje, ktoré nepodliehajú zverejneniu, na fotokópii vybieli alebo 
nezvratne začierni tak, aby neboli čitateľné ani proti svetlu, a až následne dokument 
naskenuje a zverejní. Anonymizácia sa nikdy nevykonáva na origináli ani na rovnopisoch 
dokumentu. 

 

(5) Pri elektronických dokumentoch sa anonymizácia vykonáva redakčným nástrojom, ktorý 
údaj z textovej vrstvy dokumentu skutočne a nezvratne odstráni. Nie je prípustné iba 
prekrytie textu grafickým prvkom, zmena farby písma ani skrytie textu, pretože pôvodný 
údaj zostáva v dokumente technicky prítomný a možno ho obnoviť. Pred zverejnením sa 
z dokumentu odstránia aj metadáta, komentáre, skryté vrstvy a história zmien. 

 

(6) Po vykonaní anonymizácie určená osoba dokument skontroluje a overí, že 
anonymizácia je úplná a nezvratná. Pri kontrole posúdi aj riziko opätovnej identifikácie 
dotknutej osoby, najmä či zostávajúce údaje neumožňujú vyčlenenie, prepojenie s inými 
dostupnými údajmi alebo odvodenie hodnoty údaja so značnou pravdepodobnosťou. 

 

(7) Kontrolu anonymizovaného dokumentu pred zverejnením vykoná vždy určená osoba 
zodpovedná za anonymizáciu podľa povahy dokumentu; pri rozsiahlych alebo rizikových 
dokumentoch sa odporúča kontrola druhou osobou podľa zásady „štyroch očí“. 

 

(8) V prípade pochybností o rozsahu zverejňovaných údajov alebo o spôsobe anonymizácie 
je určená osoba povinná pred zverejnením konzultovať postup so zodpovednou osobou. 
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Čl. 15 
Oprava nesprávne zverejnených údajov 

 
(1) Bezodkladne po zistení nedostatočne anonymizovaných alebo nesprávne zverejnených 

osobných údajov určená osoba zabezpečí dodatočnú anonymizáciu dokumentu a jeho 
opätovné zverejnenie, prípadne dočasné stiahnutie dokumentu zo zverejnenia, ak to 
právne predpisy umožňujú. 

 

(2) Pri dokumentoch zverejnených v CRZ zašle určená osoba Úradu vlády Slovenskej 
republiky žiadosť o opravu spolu s opraveným dokumentom elektronicky na adresu crz-
support@vlada.gov.sk. 

 

(3) Pri dokumentoch zverejnených na webovom sídle alebo na sociálnych sieťach SNK 
zabezpečí určená osoba v súčinnosti so správcom webového sídla bezodkladné 
nahradenie dokumentu jeho opravenou verziou alebo jeho odstránenie. 

 

(4) Každé zverejnenie osobných údajov nad zákonný rozsah sa bezodkladne oznámi 
zodpovednej osobe, ktorá posúdi, či došlo k porušeniu ochrany osobných údajov podľa 
osobitného predpisu35 a či vzniká povinnosť oznámiť porušenie dozornému orgánu podľa 
osobitného predpisu36 v lehote 72 hodín. Udalosť sa zaznamená v evidencii porušení 
ochrany osobných údajov (evidencia bezpečnostných incidentov). 

 
 

Čl. 16 
Uplatnenie práv dotknutých osôb 

 
(1) Dotknutá osoba má právo požadovať od SNK prístup k osobným údajom, ktoré sa jej 

týkajú, právo na ich opravu, vymazanie alebo obmedzenie spracúvania, právo namietať 
proti spracúvaniu, právo na prenosnosť údajov, ako aj právo podať návrh na začatie 
konania dozornému orgánu, ktorým je Úrad na ochranu osobných údajov Slovenskej 
republiky. 

 

(2) Dotknutá osoba môže uplatniť svoje práva písomne na adresu sídla SNK, elektronicky 
na e-mailovú adresu osobneudaje@snk.sk, osobne v sídle SNK alebo priamo u 
zodpovednej osoby na jej e-mailovej adrese zverejnenej na webovom sídle SNK. 

 

(3) Podania dotknutých osôb sa vybavujú postupom a v lehotách podľa samostatného 
interného predpisu SNK upravujúceho postup pri uplatnení práv dotknutých osôb. 

 

(4) Právo na opravu alebo vymazanie údajov zverejnených na základe zákonnej povinnosti, 
najmä v CRZ, sa uplatní v rozsahu, v akom to umožňujú osobitné právne predpisy; tým 
nie je dotknutá povinnosť SNK opraviť nesprávne alebo nad zákonný rozsah zverejnené 
údaje podľa Čl. 15 tejto smernice. 

 
 

Čl. 17 
Zodpovednosti  

 
(1) Určená osoba zodpovedná za prípravu a anonymizáciu dokumentu pripravuje dokument 

na zverejnenie a vykonáva anonymizáciu osobných údajov podľa Čl. 14 tejto smernice, 
pred zverejnením kontroluje celý obsah dokumentu vrátane príloh a overuje úplnosť a 
nezvratnosť anonymizácie, zabezpečuje opravu nesprávne zverejnených údajov podľa 
Čl. 15 smernice a v prípade pochybností konzultuje postup so zodpovednou osobou. 

                                                           
35  čl. 4 bod 12 Nariadenia 
36  podľa čl. 33 Nariadenia, prípadne dotknutým osobám podľa čl. 34 Nariadenia 

mailto:crz-support@vlada.gov.sk
mailto:crz-support@vlada.gov.sk
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(2) Vedúci organizačných útvarov určujú zamestnancov zodpovedných za prípravu, 
anonymizáciu a zverejňovanie dokumentov vo svojom útvare a dohliadajú na 
dodržiavanie tejto smernice a lehôt na zverejnenie. 

 
(3) Generálny riaditeľ schvaľuje túto smernicu, jej zmeny a doplnenia a zabezpečuje zdroje 

potrebné na riadne plnenie povinností pri zverejňovaní a anonymizácii. 
 
(4) Zodpovedná osoba poskytuje povereným osobám odborné poradenstvo a usmernenia 

pri zverejňovaní a anonymizácii, posudzuje prípady zverejnenia osobných údajov nad 
zákonný rozsah z hľadiska povinností podľa osobitného predpisu37 a vykonáva dohľad 
nad súladom postupov SNK s Nariadením a zákonom o ochrane osobných údajov. 

 
 

PIATA ČASŤ 
ZÁVEREČNÉ USTANOVENIA  

 
Čl. 18 

Záverečné ustanovenia  
 
(1) V prípade, ak v dôsledky zmeny právneho predpisu sa niektoré ustanovenie tejto 

smernice stane neplatným, legislatívna zmena sa premietne do smernice formou vyššej 
verzie s vyznačenými zmenami alebo vyhotovením novej smernice. Do vydania vyššej 
verzie s vyznačenými zmenami alebo novej smernice sa v podmienkach SNK postupuje 
priamo podľa platného a účinného znenia príslušného právneho predpisu. 
 

(2) Odborný garant (Kancelária GR) v spolupráci so zodpovednou osobou zabezpečí 
preskúmanie a prípadnú aktualizáciu tejto smernice minimálne raz ročne alebo pri 
zmene právnej úpravy. 
 

(3) Zamestnanci, ktorí pripravujú, anonymizujú alebo zverejňujú dokumenty, sú povinní 
oboznámiť sa so znením tejto smernice; o oboznámení sa vedie písomný záznam. 
 

(4) Neoddeliteľnou súčasťou tejto smernice sú prílohy č. 1 – 2: 
Príloha č. 1 - Žiadosť o poskytnutie informácie podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o 

slobodnom prístupe k informáciám 
Príloha č. 2 - Sadzobník úhrad nákladov za sprístupnenie informácií 

 
(5) Smernica nadobúda platnosť dňom schválenia generálnym riaditeľom a účinnosť dňom 

01. 08. 2026. 
 
V Martine dňa 27. 07. 2026 
        

             Mgr. Eva Augustínová, PhD., v. r.  
               generálna riaditeľka  
 
 
Odborný garant: Kancelária generálneho riaditeľa   
 

Autorský tím:  Mgr. Martin Hufka, Kancelária generálneho riaditeľa  
Mgr. Ing. Miroslava Žiaková, LL.M., zodpovedná osoba (DPO) Top       
privacy s.r.o. (oblasť ochrany osobných údajov) 
 

Vydávajúci útvar: Kancelária generálneho riaditeľa 

                                                           
37  čl. 33 a 34 Nariadenia 


